PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA

3 - SECRETARIA DE JUIiZO
3.1 ASSUNTO

a) Cadastramento
O assunto pode ser incluido através da tela FEITOS > ASSUNTO, conforme abaixo

especificado:

08,/09,/2008-17:09

P
03190878938 255

Codigo do assunto - Lista de valores disponivel

Pressionada a tecla F9, o sistema apresenta uma listagem com todos os assuntos

existentes na tabela.
Para facilitar a procura, pode-se utilizar o caracter %, antes, depois ou no meio da
palavra ou expressao procurada, conforme demonstrado a seguir:

08,/09,/2008-17:09




PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA

Apo6s a digitacdo da palavra, pressionar ENTER e o sistema apresentard apenas os
assuntos onde aparecga a palavra ou expressao digitada.

08/09/2008-17:05

P

03150878933 284

DMINISTRATIVO > Regsponsabilidade da Administra
IT3 ) 2 da Admi LT

Count: *O0

Encontrados os assuntos, verificar se o ramo do direito corresponde ao assunto
desejado e se este encontra-se no ultimo nivel da tabela.

Caso o assunto desejado nao esteja no ultimo nivel, ou seja, apds o dltimo caracter
de separacdo ( > ), o usudrio poderd retornar a tela anterior e optar por procurar em mais
niveis (a permissao de cadastramento € até o terceiro nivel da tabela), acessando a coluna
NIVEL, através das teclas F2 + TAB:

08/09/2008-17:35

Informe 'X' para exibir todos o2 niveis.
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Escolhido o assunto, pressionar ENTER para voltar para a tela anterior e selecionar
o assunto como PRINCIPAL, através da letra S:

08/09/2008-17:05

F Ce a) 11 C
03190878938 286

00010434 CIVIL > RESPONSABILIDADE CIVIL > INDENIZACAO POR DA

O assunto também pode ser incluido através da tela FEITOS > ALTERACAO,
conforme abaixo especificado:

08/09/2008-16:51

Entrada Distrib.

EI@

Tecle - X - para incluir assunto do processo

Acessada a tela acima, digitar X no campo referente ao Assunto e pressionar F10,
sendo aberta uma préxima tela especifica para inclus@o do(s) assunto(s) pertinente ao
processo, caindo o cursor automaticamente no campo referente ao CODIGO.
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b) Alteracao ou exclusdo do assunto / assunto principal

Caso apés andlise do Escrivdo ou do Magistrado, entenda-se que o assunto foi
cadastrado erroneamente, acessar novamente a tela, cadastrar o novo assunto, e colocar o
indicador S para registrar que o assunto anterior foi desativado:

08/09/2008-17:05

03190878938275 TIVO PROCEDIMENTO ORDINARIO

ilfs rigio Principal D
O0010434@CIVIL > RESPONSABILIDADE CIVIL > INDENIZACEO POER DA ‘ ]
S

0000959 7@CIVIL > OBRIGACOES > ESPECIES DE CONTRATOS » SEGURO

Informe 'S' para deszativar este assunto.

Se for oferecida denincia em crime(s) diverso(s) do(s) que consta(m) do Inquérito
Policial, a inclusido do assunto devera ser efetuada APOS o recebimento da dentuncia,
assim como a desativacdo do(s) assunto(s) que consta(m) do inquérito e ndo consta(m) da
dentncia.



PODER JUDICIARIO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
CORREGEDORIA-GERAL DE JUSTICA

3.2 LOCALIZACAO

A funcdo de Localizacdo é um procedimento novo no SiscomTJ, que visa auxiliar
as Secretarias de Juizo a identificar o local onde o processo encontra-se dentro da
secretaria.

O campo Localiza¢do aparece somente nas telas PESQUISA > FEITOS > DADOS
COMPLETOS (pressionando PageDown) e PESQUISA > FEITOS > DADOS
RESUMIDOS (pressionando F9).

A informacio do campo LOCALIZADOR DE FEITOS ndo estara disponivel para
visualizagdo em consulta externa, seja através das informagdes fornecidas pela Central de
Consultas ou através das informagdes da Internet.

O campo pode ser alterado através dos comandos FEITOS > MOVIMENTACAO >
INCLUSAO INDIVIDUAL/INCLUSAO MASSIVA e também através da inclusdo
massiva (FEITOS > LOCALIZADOR — INCLUSAO MASSIVA) - sem obrigatoriedade
para qualquer movimentacao.

a) Movimentacao Inclusdo Individual

Na inclus@o da movimentagdo individual, o campo Localizacdo serd LIMPADO
se nao houver qualquer digitacdo no campo e escolhida a opcaio CONFIRMA.

Em caso de digitacdo de outro local, o campo serd alterado para a descri¢ao
desejada.

Em ambos os casos, aparecerd uma mensagem de alerta, cujo default do cursor
caird na op¢cdo CONFIRMA.

Caso ndo seja digitada nova descricdo e escolhida a op¢cdo CANCELA, serd
mantida a localizagao anteriormente informada.

Em qualquer momento, antes de confirmar com F10, o campo poderd ser
alterado.

b) Movimentagao Inclusao Massiva

Na inclusdao da movimenta¢ao massiva, o campo Localizacao serda MANTIDO se
nao houver qualquer digitagdo no campo, e alterado, em caso de digitagdo de outro local,
PARA TODOS OS PROCESSOS INFORMADOS, para a descricao desejada. Para este
ULTIMO CASQO, aparecerd um alerta, indicando que TODOS OS PROCESSOS TERAO
AS LOCALIZACOES ALTERADAS PARA: XXX, cujo default do cursor caird na opgio
CONFIRMA.

¢) Inclusdo Massiva
Neste procedimento, apds informar a nova descri¢do da Localizag¢do, aparecerda

uma mensagem PROCESSO FICARA GUARDADO NO LOCAL: XXX, cujo default do
cursor caird na opcaio CONFIRMA.
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3.3 GERENCIAL EM ABERTO

Novo recurso do SiscomTJ, que permite visualizar, na tela da Inclusio de
Movimentag¢ao Individual os gerenciais que estdo em aberto para o processo digitado.

O recurso é acessado através dos comandos CONTROL + F4 > OUTRAS
FUNCOES > GERENCIAIS EM ABERTO.

NODIVIDUAL DE MOVIMEN
Hi: e m ment es
Alt d te | NN

ncial
Publica Expeciente
09052008

Matricula Fungéio N.Pr o]

0001361 5@VALERIA DA SILVA RODRIGUES TITULAR I i

igo Nome Ato Tipo de audiéncia Livre

3 05/09/2008-16:3
031500261608

De a0 Complemento
PAUDIENCIA INSTRUGAO JULGAMENTC ANTECIPADA ANTECIPADA 08/09/2008

3.4 RECEBIMENTO DE DENUNCIA

A tela de recebimento de dentncia foi adequada a nova realidade da distribui¢ao do
inquérito na classe INQUERITO POLICIAL.

Desta forma, ao acessar o recebimento da denuncia através do comando FEITOS >
RECEBIMENTO DENUNCIA/REPRESENTACAO.

Acessada a tela, digitar o nimero do processo e o cursor caira no campo DATA, no
qual deverd ser informada a data do recebimento da dentincia.

Caso o processo tenha sido distribuido apés implantacdo da tabela de Classe e
assunto, o sistema possibilita a alteracdo da classe no momento do recebimento da
dentncia, conforme tela a seguir:
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06/02/2009-14:50

Pr :31909999888—@ SR H . o ropriagdo indébita
EREH 06022005 -
42487

Indiciad:e
TESTE 1

Informe (D)-Denunciado ou (N)-Nio Denunciado ou Branco para Transagdo/Pendente

Caso o processo tenha sido distribuido antes da implantacdo da tabela de Classe e
Assunto, o sistema desabilita o campo NOVA CLASSE, j4 podendo ser escolhida a pessoa
para receber a dentncia, conforme demonstra tela a seguir:

06/02/2009-14:40

P rocesso: EHENEIERIE-F :
Data:[iEiPEONE C1 35481 MMCRIME C/ PATRIMONIO
.

Indiciad: )
FPESSOA M 43146

Informe (D)-Denunciado ou (N)-Nio Denunciado ou Branco para Transagdo/Pendente



